INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Guatemala, 26 de marzo de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; ROQUE AMADEQO RAMIREZ CHAVEZ CUI 2316338660101

Nimero de contrato: 029-16-2024 Acuerdo Ministerial: 6-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIO TECNICO Nit del Contratista: 4775851

Nimero de Factura: 2796438405 Serie: 8061D15C
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: mes de marzo de 2024
Monto Total del Contrato Q 14,677.42 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de marzo 2024
Unidad Administrativa donde presta UNIDAD DE ADMINISTRACION

los servicios: FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera -

UDAF- de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cudl el técnico, en la prestacion de servicios que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula

de contrato: Tercera).

Desarrollio Ordenado de Actividades:

) BRINDAR APOYOQ EN LA ATENCION AL PUBLICO DE FORMA PRESENCIAL O VIA TELEFONICA.
b) APOYAR EN EL REGISTRO DE TRASLADO DE LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE

ADMINISTRACION FINANCIERA.

) BRINDAR APCYO EN LA LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN REQUERIDOS POR LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

FINANCIERA.

9 orrAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR PARTE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.

ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ

Nombre Completo del Contratista

Arg. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria.

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima P'ﬁ‘rﬁ'em)\

Arg. Alajn Astolio Cifuentes Chavargk 4

Oirector =

Unidad Adwinistra\jva Fipantiera -UDAF
Ministerlq deGtilure y Deportes

- ]
Firma y sello de la Altoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de}agtruto: Décima Primera)

.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 26 de marzo de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradera Ceneral

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Roque Amades Ramirez Chévez Cul: 2316338660101

Ndamero de contrato: 029-16-2024 Acuerdo Ministerial: 6-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicio Tacnico Nit del Contratista: 47758511

Némero de Factura: 2796438405 Serie: 8061D15C

Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Perfodo del Informe: 03 de enero al 31 de marzo de 2024
Monto Total del Contrato Q.14,677.42 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de marzo de 2024

Unidad Administrativa donde presta  UNIDAD ADMINISTRATIVA
los servicios: FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad Administrativa Financiera ~-UDAF. de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de sus conacimientos técnices, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativa (segdin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) SE APOYO EN LA ATENCION AL PUBLICO DE FORMA PRESENCIAL O ViA TELEFONICA.
b) SE APOYO EN EL REGISTRC DE TRASLADAO DE LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINCIERA.

o SE APOYO EN LA LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN REQUERIDOS POR LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.
d) SE APOYQ EN OTRAS ACTIVIDADES QUE SE ASIGNARCN POR PARTE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.

= \
- \
ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ Arg. Alain #gmﬁo Cifuentes Chavarria.
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
Fy

/

Arg. Alain Astolio Cifuentes Chavarria™
Director =4
Unidad Administratha Eiranciera -UDAF
Ministerib. d : eportes

Firmay sello de la Autoridad gue Evalua los Servicios
{segan Clausula de contrato: Décima Primera)
N




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 26 de marzo de 2024
Licda.  Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ROQUE AMADEQ RAMIREZ CHAVEZ Cul: 2316338660101

Nimero de contrato: 029-16-2024 Acuerdo Ministerial: ~_6-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIO TECNICO Nit del Contratista: 47758511

Numero de Factura: 2796438405 Serie: 8061D15C

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 03 de enero al 31 de marzo de 2024.

Monto Total del Contrato Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de marzo de 2024.

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracion financiera -UDAF- de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnico, en la
prestacion de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativa (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Brinde apoyé en la atencion al pablico de forma presencial o via telefnica.
b) Brinde apoyd en el registro de traslado de correspondencia y documentos que ingresan a la Unidad de Administracion Finciera.
) Brinde apoyd en la localizacion de documentos que se requirierdn por la Unidad de Administracion Financiera.
d) Brinde apoyd en otras asignaciones que se me asignardn por parte de la Unided de Administracidn Finandiera.
e e
ROQUE AMADEO RAMIREZ CHAVEZ Arq. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria.
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Adtoridad que Evalua los Servicios

Arg. Alain Asfolfo Cifuentes Chavarria
\ Director .
Unidad Admintgtrativa Financiera -UDAF
Ministerio ée Cuitura y Deportes_—

\
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\

Firma y sello de la Audaﬁéud que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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